Ziakladni Skola Jablonec nad Nisou - Rynovice, Pod Vodarnou 10,
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Organizacni rad Skoly

Cast: VnitFni #ad $kolni druZiny

C.j. VVP/11/2/01092021

Spisovy znak: A 14

Skarta¢ni lhita: A 10

Vypracovala: Lenka Riegerova, vychovatelka
Schvdlila: Mgr. Jana Masindov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 08. 2022

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 01. 09. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini ¥ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Skolni druZina

Skolni druzina (dale jen SD) se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim §kolniho vyugovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji. Hlavnim poslanim SD je predev§im zajisténi zajmové Cinnosti,
odpocinku a rekreace Zakli a umoznéni pfipravy na vyuc¢ovani (formou didaktickych her).

Cinnost druziny je uréena piednostné zakiim prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zakladni Skoly. V ptipad€ zajmu prevysujici
kapacitu §kolni druziny, budou do SD piednostné piijimani Zaci z nizsich ro¢nikd. Cinnosti
vykonéavanych Skolni druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce, do naplnéni maximalniho poctu ucastniki.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani ve Skolni druziné
Zajmové vzdélavani se uskuteciuje:

e pravidelnou z4jmovou, vychovnou, rekreac¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti vEetné moznosti
pfipravy na vyu€ovani (Cinnosti vramci pravidelné denni dochdzky dle skladby
zaméstnani)

e priilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti vcetné
moznosti pifipravy na vyufovani (zdbavnd odpoledne - napi. Karneval, Péleni
carodé€jnic, vanocni besidky, posezeni s rodici, exkurze, vylety aj.)

e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti (ranni a kone¢na druzina)

Zajmove vzdelavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochézky (nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméné péti po sobé¢ jdoucich mésicit), pravidelné dochazky (nejméné jedenkrat za 2
tydny po dobu péti po sobé jdoucich meésicl) nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zikonnych zastupcii ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

€) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzind chova slusné k dospélym i zdkim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zéak dodrzuje nastavend pravidla spolecného souziti a tim ptedchazi vzniku rizikového
chovani.

1.4 Z4k nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob.

1.5 Zék chrani své zdravi i zdravi spoluzakti; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi ohrozujici. Kazdy traz, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi ithned
pedagogickému pracovnikovi.

1.6 Zak chodi vhodn& obleten s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim. Kazdou Skodu, ke které doslo
v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi.

1.7 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy ve
vztahu k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

1.8 Zak se zménénou zdravotni zptisobilosti nemize do SD dochazet ani v ni pobyvat.

1.9 Zékonny zastupce zdka ma pravo na informace o ¢innosti SD, ekonomickych podminkach
a o chovani svého ditéte.

1.10 P¥ipominky, dotazy nebo stiznosti tykajici se SD lze projednat s piisluinou vychovatelkou
nebo vedenim $koly na pfedem dohodnutém osobnim jednani, poptipadé na tiidnich schizkéach.



2. Organizace Skolni druziny

PiihlaSovani a odhlasovani; piijeti a ukonéeni dochazky

2.1 Zaci jsou do SD piihlaSeni na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonného zéastupce. Podminkou
ptihlaSeni je odevzdéani fadné€ vyplnéné pisemné piihlasky (zapisovy listek) v ur€eném terminu.

2.2 O prijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.
Ptednostné jsou do SD pfijati zaci piihlaSeni k pravidelné denni dochézce (nejméné 4 dny
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a sourozenci. V piipad¢ ,,previsu“maji prednost zZaci mladsi podle data narozeni.
2.3 Ucastnici ptihlaSeni k pravidelné denni dochdzce se zatazuji do oddéleni.

2.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastniki. Reditel stanovi nejvyssi podet
ucastnikit na jednoho pedagogického pracovnika pro jednotlivé Cinnosti. Pocet zakl pfti
aktivitich mimo aredl Skoly je upraven takto: vychazky, télocvi¢na max. 25 zaki, jizda MHD
max. 20 zak1, vylety, akce mimo Skolu s AP, popf. s dal$i osobou zajist'ujici dohled.

2.5 Zajmové vzdélavani ve $kolni druzing je poskytovano za uplatu. Uplata za zajmové
vzdélavani ve SD ¢&ini 1000 K&/ pololeti a je splatna ve dvou terminech — do 30.8 a 30.1.
pfevodem na uéet $koly. Uplata pro zaky dochéazejici pouze do ranni druZiny, a to i pouze
prilezitostné, ¢ini 300 K¢/ pololeti a je hrazena v hotovosti v kanceléii §koly béhem prvniho
tydne Skolniho roku.

2.6 Dochazka zéka do Skolni druziny je ukoncena spolecné s ukoncenim daného Skolniho roku.

2.7 Dochéazka zdka miize byt ukoncena také béhem Skolniho roku, a to na zakladé ptedlozeni
pisemné odhlasky zdkonného zastupce zaka, popt. sd€lenim (zpravou) v systému Bakalafi.
Dochazka zéka do skolni druziny mize byt téz ukoncena vylou¢enim.

2.8 O vyloudeni zaka ze SD rozhoduje feditel koly. Miize tak uinit i v piipadé, Ze za zaka neni
uhrazena uplata.

Evidence zaki

2.9 Reditel koly stanovuje pro jednotlivé formy ziajmového vzdélavani zptisob evidence
ucastniki takto:

Pravidelna denni dochézka — evidence v tiidni knize, systém Bakalafi

Pravidelna dochazka — evidence v systému Bakaléti, dochdzkovy sesit, dochazkovy list
Nepravidelna a ptilezitostnd dochazka — prezenéni listina

Ranni druzina — dochazkovy list

3. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny

3.1 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.



3.2 ZAci jsou zatazeni do oddgleni podle organizaénich potieb $koly.

3.3 Provozni doba je od 6:30 do zacatku vyucovani, a to 1 v piipadé palenych hodin, pfichod je
mozny do 7:30 hodin, odpoledne pak do 16:30, popt. Do 17:00hodin. (krouzky)

3.4 Vychovatelka nepiebird zodpovédnost za zaka, ktery do Skolni druziny nedorazi nebo ji bez
povoleni svévolné opusti.

3.5. Po skonceni vyucovani piebira vychovatelka zédky osobné¢ ve tifidé nebo je na
zakladé dohody odvadi do oddé€leni vyucujici, ktery ukoncil posledni vyucovaci hodinu. V
piipadé¢, ze jdou zaci po skonceni vyucovani na obéd s dohledem, piichazi do oddéleni z jidelny
neprodlené poté, co se naobédvaji.

3.6. Do 15:00 hodin pobyvaji zaci ve svém kmenovém oddéleni, v ptipadé ptiznivého pocasi
odchazi mimo budovu Skoly. V dobé od 15:00 — 16:30 jsou oddéleni spojena. (viz rozpis u
vchodu do budovy)

3.7 Pokud 74k navstévuje zajmovou ¢innost (krouzek) v ramci Skoly, miize vyckat ve Skolni
druZiné, popt. se mize do Skoly vratit. Vychovatelka nebo jiny vedouci si Zaky osobné vyzvedne
u vchodu do skoly, popt. v oddéleni a po skonceni ptivede zaky zpét do oddéleni, preda
zakonnému zastupci €1 jim povéfené osobé€ nebo jinak uvolni na zdklad¢ ptihlasky.

3.8 Uvoliovani zakua:

Z4ky uvoliiujeme na zékladé dajui v zapisovém listku, popf. na zakladé pisemné zadosti
opatiené datem, ¢asem a zpisobem odchodu (sam/s doprovodem) a podpisem zakonného
zastupce nebo na zakladé zpravy zdkonného zastupce v systému Bakalafi.

Z4ky uvoliiujeme v dobé od 12:35 do 13:00, popi. ve 13:30 hodin, v 15:00 hodin a kdykoliv po
15. hoding, nejpozdéji v 16:30 (17:00) hodin. Z bezpecnostnich ditvodii neuvoliiujeme Zaky na
zaklad¢ telefonatu.

Pii vyzvedavani ve 12:35 - 13:00 (13:30) hodin je tfeba zvonit na piisluiné oddéleni. Zak
odchézi ze $koly pies $atnu, dohled zajistuje pani vratna popt. povéfeny pedagog. Zaky, ktef
odchazi ze SD v 15:00 piivede do $atny vychovatelka. Zde zajistuje dohled do jejich odchodu
ze Skoly. Po 15. hodin€ zdkonny zastupce nebo jim povéiena osoba zvoni na ptislusné oddéleni
(dle rozpisu u vchodu do Skoly) a Zak odchazi ze Skoly starou budovou. V ptipadé ptiznivého
pocasi ho vyzvedavaji na Skolni zahrade¢.

3.9 Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje
zékonného zastupce nebo jim povefenou osobu, a to v piipadé potieby i opakovanég. V piipadé,
ze se pedagogickému pracovnikovi opakované nepodafi telefonicky kontaktovat zdkonného
zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba pfi
telefonickém kontaktu sdéli, Ze zdkonny zastupce ani jim povéfend osoba nemiize dité v
piiméfené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi
pfimétené péce o dit€ zastupce obecniho ufadu jako organ socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz
obvodu se Skolské zatfizeni (druZina) nachdzi. O kontaktovani zastupce obecniho tfadu potidi
pedagogicky pracovnik zdznam.



3.10 V dobé hlavnich i vedlej$ich prazdnin je SD uzaviena.
4. Vychovna opatieni

4.1 Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazenska opatieni a udéluje je
reditel skoly. Kdzenskym opatfenim je podminecné vylouceni zdka a vylouceni zaka ze Skolni
druziny. V rozhodnuti o podmine¢ném vylouceni stanovi feditel skoly zkuSebni lhitu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku.

4.2 Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento 4k soustavnd narufuje
vnitini fad a Cinnost Skolni druziny nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost svoji i ostatnich ucastnikii, porusuje nastavena pravidla
spole¢ného souziti, nerespektuje pokyny pedagogického pracovnika, imysIn€ a opakované nici
majetek a vybaveni $kolni druZiny, dlouhodobé nepobyva ve SD podle udajti uvedenych na ZL,
nebo z jinych zvlaste zavaznych davodi.

4.3 Zvlasteé hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo vici ostatnim zakiim se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti zéka.

5. Dokumentace

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:

pisemné ptihlasky (zapisovy listek)

matrika

tfidni knihy jednotlivych oddé€leni — v systému Bakalaii

evidence zaki — systém Bakalari

celoro¢ni plan ¢innosti

mésicni plan ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

6. Zavérecna ustanoveni
¢ Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéfena: vedouci vychovatelka
Skolni druZiny.
¢ Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.
e Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky skoly a zvetejnénim.

Mgr. Jana MaSindova, feditelka Skoly



